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Uputstvo za kreiranje sluzbenog puta u
aplikaciji OfficeBanking

Proces kreiranja naloga je sledeci:
(Korak 1) Na pocetnoj strani odabrati opciju Devizni platni promet.
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(Korak 2) Pritiskom na naznaceno dugme otvorice se lista deviznih racuna koje imate prijavljene u
elektronskom bankarstvu. Sa liste racuna potrebno je odabrati devizni racun sa koga ce se vrsiti
plac¢anje. Nakon odabira deviznog racuna birati opciju Nov devizni nalog za plaéanje.

Podeina skrana (@ aktivsciis » () Pogledsj uputstvo =
Devizni platni pro... =

Sve organizacie - -
Odaberite radun _—-ll _a .3‘1

Glavme akcige | Pogled ifil

Posledng izvod i}ﬂ & ‘g

= Stanje na ralurs Preiedd ik i

3 Otvod ™ Uves
‘@ imi
X ubrd ytaven

{74 Poletna strana Novndog|  Novdevimi Nov nalogzs i~ { )
ﬁsk malozi upr premi zaprenos s 0 Sabloni Stz kursneliste | novog komierts kamitenata
8} Ak Lrvedty Komitent
t-2 20 ! Pregled svih ratuna - grupisano po tipu ratuna = Braj raduna [ﬂ -]
e | @ Ocaberite ratun, duphm kikom u kst kako b samal vibe detalia o stardu na vadem ratun
Ratun Datumn prauzsimangs stanja Stanja Raspolodivo starfe | Status radu.., | Stanje s poslednjeg ivoda

= T rnéuna; Deviant mdun - Raspolofiva smdstava: 9,691,845 03 BSD

2} AU TN Ml RSD Lrvrdte sinhrontzac] 0.00 0,00 Nepoznat 0.00
=) TEST KOMPANDA N .
o e RSD 3.7.2017 13:43:31 0.00 0,00 Akthan 0.00
L %ﬂmﬂ RSD 37,2017 13:43:30 9,601,845,03 9661,845,03  Aktvan 0.00
- Tip ratuna. Radun platneg promets - Raspololiva smdstava; 873, 749,05 RS0

I I 37,2017 1343:22 ¥ 000 Akthan
o 22{_““”::3:”33'53 RSD Izvriite snhronizachy 0.00 0.00  Hepoenat 0.00

‘8‘”‘ Movostl | obavedtenja




4~ Deo
ProCredit grupe

@ ProCredit Bank

(Korak 3) Odabirom opcije Nov devizni nalog za placanje, otvara se forma u koju se unose podaci o
korisniku sredstava za sluzbeno putovanje. Inicijalno, na formi deviznog naloga ce biti uneti svi Vasi
podaci. Sa leve strane birate deo za unos podataka: Korisnik, Statistika, Ostalo, Prikazi.
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(Korak 4) Na formi deviznog naloga sa leve strane birate korak za unoSenje podataka. Podaci koje je
neophodno uneti su: podaci o Korisniku, podaci o Statistici i Ostali podaci. Podatke je potrebno unositi

redosledom koji je naznacen u samoj formi. Klikom na sekciju Korisnik otvara se forma za unos podataka
o korisniku/primaocu placanja. Sve podatke moZete uneti ru¢no ili ukoliko imate korisnikove podatke
sacuvane u imeniku, korisnika birate iz padajuce liste.
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« devizni tekuéi racun radnika u ProCredit Banci
ili IBAN ako radnik ima racun u drugoj domacoj
banci za isplate po konacnom obracunu;

U polju naziv banke se upisuje ProCredit banka (SWIFT: PRCBRSBG) ako se radniku isplacuje akontacija
ili ako je konacan obracun i radnik ima ra¢un u ProCredi banci. Ako je konacan obracun i radnik nema
racun u ProCredit banci, upisuje se druga domaca banka kod koje ima devizni racun.
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(Korak 5) Nakon popunjavanja podataka o korisniku birate selekciju statistika. Otvorice se forma u
kojoj unosite podatke za konkretno pla¢anje. Neophodno je uneti podatke o: valuti, iznosu, datumu
valute, nosiocu troSkova inostranog placanja i podatke o posebnoj oznaci. Nakon unosa navedenih
podataka birate opciju Dodaj statistiku desnim klikom na Sifru plaéanja.
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(Korak 6) Odabirom opcije Dodaj statistiku otvara se forma za unos podataka za konkretno placanje.
Sifra pla¢anja je 340 i moZe biti uneta rucno ili izabrana iz padaju¢eg menija koji se otvara pritiskom na
dugme desno od polja Sifra (osnova).

(Korak 7) Nakon unosa podataka odabira se opcija Sacuvaj i zatvori.
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U polju detalji ugovora, obavezno je upisati POVRACA] SA SLUZBENOG PUTA, u slucaju uplate putem
MasterCard biznis kartice na bankomatu ProCredit banke, po osnovu povraéaja sa sluzbenog puta.
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(Korak 8) lzgled ispravno unesSenih podataka za statistiku se nalazi na slici ispod. Na formi devizni
nalog za prenos, u svakom trenutku moZete pregledati sve uneSene podatke biranjem Zeljenog tela sa
leve strane. Svaki uspesno zavrSeni unos bice Stikliran zelenom bojom.
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(Korak 9) Nakon unosa svih podataka potrebno je da potpiSete nalog. Nalog potpisujete odabirom
opcije PotpiSi nalog nako cega Ce biti potreban unos PIN-a.
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(Korak 10) Uspesno potpisan nalog se nalazi u sekciji Nalozi u pripremi sa statusom Spreman slanje.
Nalog za sluzbeni put koji ste na ovaj nacin pripremili i potpisali 3aljete u banku pritiskom na dugme
Sinhronizuj.
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(Korak 11) Nakon uspesno izvrSene sinhronizacije poslati devizni nalog se smesta u sekciju Tekuci
poslovi sa statusom Na €ekanju — Primljen, ¢eka kontrolu.

Na ovaj nacin ste zavrsili slanje naloga za sluzbeni put.

Za sva dodatna pitanja ili eventualne probleme sa koris¢enjem usluge, moZete se obratiti Asseco tehnickoj
podrsci: Telefon 011/201-3131; Fax 011/3015-132; Email helpdesk@24x7.rs

za pozive iz fiksne mreZze za pozive sa mobilnih telefona .
\ (po ceni lokalnog poziva) (po ceni operatera sa kojih su usmereni) www.procreditbank.rs
0700 700000 01120 57 000




