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Uputstvo za kreiranje sluzbenog puta u Halcom aplikaciji

Proces kreiranja naloga je sledeci:

(Korak 1) Na pocetnoj strani iz padajuceg menija odaberite opciju Platni promet sa inostranstvom.
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(Korak 2) 1z padajuceg menija potrebno je odabrati devizni racun sa koga e se vrsiti placanje.
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(Korak 3) Nakon odabira deviznog racuna, izabrati opciju Priprema, a zatim opciju nalozi.
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(Korak 4) Klikom na dugme unesi, koje se nalazi na dnu ekrana, otvara se nalog za placanje ka
inostranstvu VP70 u koji se unose podaci o korisniku sredstava za sluzbeno putovanje. Inicijalno,
na formi deviznog naloga Ce biti uneti svi Vasi podaci.
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(Korak 5) Podaci o nalogodavcu se automatski popunjavaju. Podatke o primaocu moZete uneti ruéno
ili ih izabrati iz imenika klikom na znak »?<. Banka primaoca se popunjava automatski ili je mozete
odabrati izimenika banaka klikom na znak »?«.

@ Nalog 23 placanje prema inastranstvu - VP 70 i 2]
Slatus:
Id: [11FNETBUSTRBXXDS
Pripremijen: [23.04.2018-23.36.47
Primijen:
Platilac Podaci o doznaci
Broj ratuna: [220-1630200000 J Valuta/lznos: | EUR =]
Naziv: [EURO Datum: | 23.04.2018 3 Jad
Adresa: |[BULEVAR : 5
Mesta: |BEOGRAD Valuta pokrica: -
. _Z_J Podaci o trodkovima
- MNosilac trofkeva: | SHA/ Deljen trogkovi |
Broj ratuna: | | | =l
Naziv: Surha placanja ( podaci za primaoca )
Adresa:
Mesto:
Drava: =]
Banka primacca
Swift BIC: [ | 2| | Banka
Naziv: ] | [
Adresa: Naziv:
Mesto: Adresa:
Bank id: Mesto:
Driava: =] Driava: =l
Komentar: Obr.ver.7 |
Pripremio: Potpizao Stampaj | Pomai | wa |

ﬂ | «| Stranalod2 » »|

U slucaju uplate po osnovu povracaja
sa sluzbenog puta putem MasterCard
biznis kartice na bankomatu ProCredit
banke, obavezno je u polju Svrha
plaéanja upisati POVRACAJ SA
SLUZBENOG PUTA.

NAPOMENE:

¢ U polje Naziv korisnika obavezno uneti:
ime i prezime osobe koja ide na sluZzbeni put;

e Adresni podaci o korisniku moraju biti u celosti
popunjeni (adresa, grad, drzava);

e U polje Drzava se obavezno navodi drZzava u koju se
radnik upucuje na sluzbeni put;

e U polje broj rauna se upisuje:
« Racun 00-700-0000001.0 ako se radniku isplacuje
akontacija na Salteru banke,
« Broj racuna MasterCard biznis kartice (tip racuna
585 za pravna lica ili 586 za preduzetnike) ako se
isplata akontacije vrsi na bankomatu ProCredit banke,
« Devizni tekuéi racun radnika u ProCredit Banci ili
IBAN ako radnik ima racun u drugoj domacoj banci
zaisplate po kona¢nom obracunu;

* Broj karaktera u poljima SVRHA PLACANJA i DODATNI
PODACI je ogranicen na 58, preporuka je da se podaci
unose skraceno (primer: umesto - efektivu podize
Petar Petrovi¢, broj licne karte 12345678, pokrice sa
deviznog racuna - navesti Petar Petrovic br lk
12345678 dev pok. Ukoliko se efektiva podiZze na
bankomatu ProCredit banke putem MasterCard biznis
kartice ovaj podatak ne unositi.

(Korak 6) Nakon Sto popunite osnovne podatke, potrebno je uneti i podatke za statistiku koji se
nalaze na drugoj strani naloga VP7o0.

Banka primaoca
SWEIC | | 7| | Banka posrecnica
Nazic Swift BIC: [ | _7J
Adresa: Naziv.
Mesto: Adresa:
Bank id: Mesto:
Komentar:
Pripremio; Potpisao: Stampaj
.i.J 4| 4| Stranalod2 »|[m
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(Korak7) Sifru osnova moZete upisati ru¢no ili izabrati sa spiska koji se otvara klikom na redni broj.
Sifra osnova za SluZbena putovanja u inostranstvo glasi 340.

' (© Nalog za placanje prema
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(Korak 8) Kako biste sacuvali unete izmene, potrebno je da kliknete na dugme Potvrdi.
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(Korak 9) Nakon $to ste potvrdili nalog, dokumentaciju moZete dostaviti putem e-mail adrese na:
srb.bg.ebank@procredit-group.com

U slucaju isplate akontacije Specifikaciju podataka o radnicima ako se viSe njih upucuje na sluzbeni
put u istu zemlju, a isplata se vrSi jednim nalogom za plaéanje.

(Korak 10) Nalog potpisujete odabirom opcije Potpisi, nakon ¢ega Cete dobiti sledece obavestenje.

i Obavestenje §1

OK

(Korak 11) Kako biste nalog poslali Banci, potrebno je da kliknete na dugme Slanje koje se nalazi sa
leve strane.
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(Korak 12) Kako biste poslali nalog, neophodno je da unesete Vas PIN kod. Na ovaj nacin ste zavrsili
slanje naloga za sluzbeni put.

Licni broj (PIN kod) !
Digitalni sertifik.at
wlasnik: ADMIM, PROCREDIT
BANK A D. BEOGRAD
ser. br.:
izdavac: EBB Beograd CA 3
valido:  12.07.2020
Izbor
Stavite pametnu karticu u cita! kljuc u USE port i upilite PIN:
““““““ | U redu I Opozovi |

Za sva dodatna pitanja ili eventualne probleme sa koriS¢enjem usluge, moZete se obratiti Halcom
tehnickoj podrsci: Telefon 011/3032-432; Email helpdesk@halcom.rs




